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Ejemplo:

Paso 3: De click en “comenzar un nuevo envío” 
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Ejemplo:

Paso 4: Seleccione la colección Borradores de Economía y de click en siguiente
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Ejemplo:

Paso 5: El sistema le mostrará 6 pestañas: Describir1, Describir2, subir, Revisar, Licencia 
y completar.  Debe Diligenciar el formulario de la primera pestaña.
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Ejemplo:

Al finalizar el formulario encontrará los botones 
“guardar/salir” : este botón le permite guardar el trabajo realizado y continuar en otro 

momento o en otra sesión 
“siguiente”: este botón le permite ingresar a la siguiente pestaña 



Workflow Documentos de trabajo
Envío por investigadores Borradores de Economía Flujo 1

Ejemplo:

Paso 6: la segunda pestaña, contiene un formulario con campos exclusivos para 
Diligenciar por el CAIE, por lo tanto no los diligencie y de click en la siguiente pestaña 
“Subir”
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Ejemplo:

Paso 7: En este paso se van a incluir los archivos: documento y resumen no técnico. 
De click en el botón seleccionar archivo.
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Ejemplo:

Paso 8: Debe ubicar los archivos a subir, selecciona el archivo correspondiente al 
Documento y da click en Abrir.
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Ejemplo:

Paso 9: En el campo descripción del archivo se escribe documento y se da click en el
Boton “subir archivo y añadir otro más”
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Ejemplo:

Paso 10: Se repite la misma operación para el segundo archivo correspondiente al 
Resumen no técnico, en el campo descripción se escribe resumen no técnico.
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Ejemplo:

Paso 11: Verificar los archivos: en la parte inferior encontrará el resumen de los archivos
Ingresados si es correcto debe dar click en siguiente.
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Ejemplo:
Paso 12: En este paso el sistema va a desplegar un resumen de lo que ha diligenciado,
Puede realizar correcciones, si todo se encuentra completo, debe dar click en siguiente 
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Ejemplo:
Paso 13: En este paso se autoriza la distribución del documento, es necesario que lea
Los términos, al finalizar selecciona el cuadro de conceder licencia y da click en completar 
Envío.
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Ejemplo:
Paso 14: Al finalizar el sistema le confirmara que el envío a sido completado. Puede ir a 
La pagina de envíos nuevamente y verificar el estado de su envío.



Gracias

Questions?


